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ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ

	№ 
	Наименование  раздела
	Содержание

	1. 
	Общие положения
	1.1. [bookmark: _Ref441222309]Принять участие в закупке может любой поставщик (подрядчик, исполнитель) или несколько поставщиков (подрядчиков, исполнителей), выступающих на стороне одного поставщика (подрядчика, исполнителя), независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала. 
1.2. [bookmark: _Ref441222317]Официальным источником информации о ходе и результатах закупки (официальной публикацией) являются официальные сайты, указанные в извещении о проведении закупки.
1.3. С даты официальной публикации извещения о проведении закупки и закупочной документации (далее по разделу – документация) на официальных сайтах документация находится в открытом доступе.
1.4. [bookmark: _Ref441222323]Участники закупки самостоятельно должны отслеживать опубликованные разъяснения и изменения документации, информацию о принятых в ходе закупки решениях закупочной комиссии (далее по разделу – комиссия) и организатора закупки (далее по разделу – организатор).
1.5. Во всем, что не урегулировано извещением о проведении закупки и документацией, стороны руководствуются Гражданским кодексом РФ и иными федеральными законами.

	2. 
	Разъяснение положений документации
	2.1. [bookmark: _Ref406409540][bookmark: _Ref441222420]Любое заинтересованное лицо вправе направить организатору запрос о разъяснении положений документации через ЭТП не позднее срока, указанного в закупочной документации.
При поступлении указанного запроса позже данного срока организатор вправе не отвечать на данный запрос.
При поступлении запроса в срок, указанный в пункте 2.1, организатор размещает на официальном сайте  соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на участника закупки, от которого поступил запрос для  запроса цен - в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления запроса; 
Если организатор  не успел разместить ответ на запрос: для запроса предложений - для запроса цен - за 1 (один) рабочий день до истечения срока подачи заявок на участие в закупке, то организатор переносит окончательный срок подачи заявок на участие в закупке на количество дней задержки, чтобы с даты размещения таких разъяснений срок подачи заявок на участие в закупке составлял: для запроса цен – не менее чем за 1 (один) рабочий день.
2.2. Разъяснение положений документации не должно изменять ее суть.
2.3. [bookmark: _Ref441222428]Участник закупки вправе ссылаться только на информацию, полученную от организатора в порядке, предусмотренном документацией.

	3. [bookmark: _Ref441222461]
	Внесение изменений в извещение о проведении закупки и документацию
	Руководитель заказчика или лицо, утвердившее документацию, при необходимости, принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении закупки и/или документацию не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока подачи заявок.
В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении закупки и/или документацию, но не позднее срока окончания подачи заявок, такие изменения размещаются организатором  на официальном сайте.
При этом срок подачи заявок на участие в закупке продлевается, так, чтобы со дня размещения внесенных изменений на официальном сайте не менее 2 (двух) рабочих дней. Любое изменение документации является неотъемлемой ее частью.

	4. [bookmark: _Ref401300807]
	Подача и прием заявок на участие в закупке, открытие доступа к заявкам
	4.1. [bookmark: _Ref438465265]   Для участия в закупке участник должен послать заявку на участие в закупке (предложение, сделанное в электронной форме с приложением комплекта электронных документов, указанных в разделе 2 части 1 документации, содержание и оформление которых соответствует требованиям документации) на адрес электронной почты admin@windpark.ru в срок, указанный в извещении о проведении закупки. Датой и временем отправки считается время получения предложения почтовой программой организатора закупки. Заявка является предложением участника о заключении договора (офертой) и у участника закупки возникает обязанность заключить договор на условиях документации и его предложения. 
4.2. [bookmark: _Ref438465267] Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями документации, а также иные сведения и документы, предусмотренные документацией, оформленные в соответствии с требованиями документации), входящие в состав заявки на участие в закупке должны быть предоставлены участником закупки по электронной почте в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в закупке, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в закупке, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. При этом сканировать документы необходимо после того, как они будут оформлены в соответствии с инструкциями, приведенными в документации.
4.3.  Заказчик в документации устанавливает требование о сроке действия заявки на участие в закупке, который должен быть 60 календарных дней  со дня окончания срока подачи заявок. 
Заявка на участие в закупке должна быть действительна не менее срока, указанного в документации.
4.4.  Предоставляемые в составе заявки документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и скреплены печатью участника закупки, при наличии. 
4.5.  Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в закупке в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в закупке, указанного в извещении о проведении закупки. 
4.6. [bookmark: _Ref438495030][bookmark: _Ref406500548] Если организатор продлевает срок подачи заявок, то участник закупки, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:
1) отозвать поданную заявку;
2) [bookmark: _Ref438495028]не отзывать поданную заявку, изменив ее (при желании).


	5. [bookmark: _Ref438710923]
	Отстранение участника закупки
	5.1.  Участник закупки несет ответственность за предоставление в составе заявки недостоверных сведений.
5.2.  В любой момент вплоть до подписания договора комиссия принимает решение об отстранении участника закупки, в том числе допущенного к участию в закупке, в следующих случаях: 
1) при обнаружении недостоверных сведений в заявке на участие в закупке и (или) ее уточнениях влияющих на допуск к участию в закупке такого участника и/или оценку его заявки. При этом проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в закупке, осуществляется при возникновении сомнений в их достоверности и наличии возможности проведения такой проверки доступными способами, в том числе, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке;
2) при выявлении подкрепленного документами факта давления таким участником закупки на члена комиссии, эксперта, руководителя организатора или заказчика.

	6. [bookmark: _Ref438710953]
	Рассмотрение заявок, уточнение заявок 
	6.1. Комиссия рассматривает, оценивает и сопоставляет заявки на участие в закупке в отношении каждого лота отдельно.
6.2. Организатор по решению комиссии либо по указанию заказчика, данном в поручении на закупку, привлекает экспертов к рассмотрению заявок. При принятии такого решения комиссия рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались).
6.3. В ходе рассмотрения заявок на участие в закупке организатор имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в закупке и приложениях к ней, информацию о соответствии предоставленных участником закупки сведений действительности.
6.4. При наличии сомнений в достоверности копии документа организатор вправе запросить документ, предоставленный в копии. В случае, если участник закупки в установленный в запросе разумный срок не предоставил документ, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.
6.5. В случае выявления в заявке разночтений участнику закупки направляется запрос о приведении сведений и документов в соответствие. Не допускаются запросы, направленные на изменение предмета проводимой закупки, объема и номенклатуры предлагаемой участником закупки продукции, существа заявки на участие в закупке, включая изменение условий заявки.
[bookmark: _Ref442085386]Срок уточнения участниками своих заявок на участие в закупке устанавливается одинаковый для всех участников и составляет 3 (три) рабочих дня. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочной стадии рассмотрения заявок в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в закупке по основаниям пункта 8.3 настоящего раздела. 


	[bookmark: _Ref438712136]7
	Подведение итогов закупки. Выбор победителя закупки 

	7.1. При проведении конкурса/запроса предложений после проведения оценочной стадии рассмотрения заявок на участие в закупке и переторжки (если проводилась) с учетом ее результатов комиссия определяет победителя закупки. Комиссия присваивает место каждой заявке на участие в закупке, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки. 
7.2. При проведении запроса цен после проведения переторжки (если проводилась) комиссия ранжирует заявки по цене, начиная с наименьшей. При равенстве цен заявок различных участников лучшее (более высокое) место в ранжировке получает участник, который раньше подал заявку на участие в запросе цен (или предложение с измененными условиями заявки на участие в закупке, если проводилась переторжка). Победителем запроса цен считается участник, предложивший минимальную цену и которому присвоено первое место.
7.3. По результатам закупки оформляется протокол заседания комиссии по подведению итогов закупки, подписывается и размещается на официальном сайте в течение 3 (трех) рабочих дней после заседания комиссии.

	[bookmark: _Ref317254659]8
	Порядок заключения договора
	[bookmark: _Ref438670539]8.1. Заказчик, если иное не предусмотрено извещением о проведении закупки, в течение срока, установленного извещением о проведении закупки, направляет лицу, с которым заключается договор (победителю закупки или единственному участнику закупки), проект договора, который составляется путем включения в исходный проект договора, прилагаемого к закупочной документации,  условий исполнения договора, предложенных в заявке на участие в закупке лицом, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров.
8.2. Лицо, с которым заключается договор, в течение срока, установленного извещением о проведении закупки, обязано предоставить заказчику:
1) подписанный и заверенный печатью (при наличии) со своей стороны договор в срок, указанный в извещении о проведении закупки;
2) сведения и документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным на основании поручений Правительства РФ либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, указанные в пункте 2.1.1 части 1 документации, до подписания договора, если требовалось;
3) документы, обязательные к предоставлению до заключения договора и предусмотренные документацией и обязательствами, отраженными в заявке данного лица.
[bookmark: _Ref389730904]8.3. В случае, если закупка признана несостоявшейся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в закупке была подана только одна заявка на участие в закупке и данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией, либо принято решение о допуске только одного участника закупки, заказчик:
1) заключает договор с таким единственным участником закупки в порядке, указанном в настоящем пункте, по цене, в объеме и на условиях, указанных таким единственным участником в его заявке, или на лучших для заказчика условиях, достигнутых по результатам преддоговорных переговоров, либо
2) принимает решение о проведении повторной закупки, либо
3) отказывается от заключения договора.



